
 
 

Alle famiglie delle Studentesse e degli Studenti 
Alle Studentesse e agli Studenti, comprese/i le/i maggiorenni 

Alle Docenti e ai Docenti 
Al personale ATA 

Al DSGA 
Al sito web dell’Istituto 

Alla Bacheca del Registro elettronico 
 
Oggetto: Disposizioni relative a ingresso, ritardi, uscite anticipate, deleghe e validità anno scolastico a.s. 
2026/2027. 
 
Al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività didattiche, la puntualità, la sicurezza e la corretta 
vigilanza sulle studentesse e sugli studenti, si richiamano le disposizioni previste dal Regolamento d’Istituto in 
materia di ingressi, ritardi e uscite anticipate. 
 
Ingressi e ritardi 
Le studentesse e gli studenti sono tenuti al rispetto dell’orario di ingresso. Il ritardo è ammesso esclusivamente 
in via eccezionale e per comprovati motivi. 
In caso di ritardo: 

● fino a 10 minuti dall’inizio delle lezioni, elevati a 15 minuti per le studentesse e gli studenti pendolari, 
l’ingresso in classe è consentito dalla docente o dal docente della prima ora, con annotazione sul 
Registro elettronico;  

● oltre tale limite, la studentessa o lo studente è comunque ammessa/o in classe per motivi di sicurezza, 
ma viene registrata/o come assente ai fini didattici per l’ora interessata;  

● il ritardo deve essere giustificato entro il giorno successivo;  
● qualora le lezioni della classe abbiano inizio alla seconda ora, non sono ammessi ulteriori ritardi, salvo 

situazioni eccezionali debitamente documentate.  
Gli ingressi posticipati sono consentiti, di norma, non oltre l’inizio della seconda ora. Ingressi successivi possono 
essere autorizzati esclusivamente in presenza di comprovati e validi motivi. 
Il quinto ritardo nell’arco di due settimane comporta l’annotazione prevista dal Regolamento da parte della 
coordinatrice o del coordinatore di classe. In caso di ulteriore reiterazione, il Consiglio di classe adotta le misure 
previste dal Regolamento d’Istituto e la famiglia viene informata. 
La coordinatrice o il coordinatore di classe provvede inoltre a informare la famiglia qualora gli ingressi posticipati 
assumano carattere frequente o sistematico. 
 
Uscite anticipate 
Le uscite anticipate rispetto al normale orario delle lezioni sono consentite esclusivamente per motivi 
inderogabili e devono essere limitate alle situazioni di effettiva necessità. 
Le uscite sono autorizzate, di norma, al cambio dell’ora, fatte salve comprovate situazioni di urgenza. 
Non sono consentite uscite anticipate prima delle ore 11.10, salvo gravi e documentati motivi, che dovranno 
essere comunicati alla Dirigenza o alle docenti referenti e ai docenti referenti delle sedi interessate. 
Nella stessa giornata scolastica è consentita una sola variazione dell’orario ordinario, consistente 
alternativamente in un ingresso posticipato o in un’uscita anticipata, fatti salvi casi eccezionali adeguatamente 
motivati. 
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Studentesse e studenti minorenni 
Le studentesse e gli studenti minorenni possono lasciare anticipatamente l’Istituto esclusivamente in presenza: 

● di una genitrice o di un genitore;  
● di una tutrice o di un tutore;  
● di una persona maggiorenne formalmente delegata.  

La persona delegata deve essere munita di valido documento di riconoscimento. 
Non è consentita l’uscita autonoma anticipata delle studentesse e degli studenti minorenni, fatti salvi eventuali 
casi specificamente disciplinati e autorizzati secondo la normativa e il Regolamento d’Istituto. 
 
Studentesse e studenti maggiorenni 
Le studentesse e gli studenti maggiorenni esercitano autonomamente le richieste di ingresso posticipato e di 
uscita anticipata, secondo le modalità organizzative previste dall’Istituto e con relativa registrazione sul Registro 
elettronico. 
Anche per le studentesse e gli studenti maggiorenni, ingressi posticipati e uscite anticipate devono avere 
carattere occasionale e non possono determinare una frequenza scolastica irregolare. 
Resta fermo il rispetto del monte ore previsto ai fini della validità dell’anno scolastico. 
 
Deleghe 
Le genitrici e i genitori, le tutrici e i tutori che intendano autorizzare altre persone maggiorenni al ritiro della 
studentessa o dello studente minorenne devono presentare apposita delega secondo le modalità stabilite 
dall’Istituto, allegando la documentazione richiesta. 
Le deleghe devono essere rinnovate per l’anno scolastico 2026/2027 e acquisite agli atti dell’Istituto prima del 
loro utilizzo. 
 
Registrazione e autorizzazione 
Gli ingressi posticipati e le uscite anticipate devono essere regolarmente registrati sul Registro elettronico e 
autorizzati secondo le procedure organizzative stabilite dall’Istituto. 
Le richieste devono essere effettuate senza interferire con il regolare svolgimento delle lezioni e, di norma, in 
corrispondenza del cambio dell’ora. 
Il numero delle entrate posticipate e delle uscite anticipate sarà oggetto di monitoraggio da parte delle 
coordinatrici e dei coordinatori e dei Consigli di classe e sarà valutato, nei limiti e secondo i criteri stabiliti dal 
vigente Regolamento di Istituto, anche ai fini del comportamento. 
Si invitano pertanto le studentesse, gli studenti e le famiglie a limitare ritardi, ingressi posticipati e uscite 
anticipate alle sole situazioni di effettiva necessità. 
Si confida nel rispetto delle disposizioni sopra indicate e nella collaborazione dell’intera comunità scolastica. 
 
Validità anno scolastico. 
Ai fini della validità dell’anno scolastico, compreso quello relativo all’ultimo anno di corso, per procedere alla 

valutazione finale di ciascuno studente, è richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell’orario annuale 

personalizzato”. Base di riferimento per la determinazione del limite minimo di presenza è il monte ore 

annuale delle lezioni, che consiste nell’orario complessivo di tutte le discipline.   

Tanto premesso, l’orario personalizzato determinato nel corrente Anno Scolastico 2026/27, è il seguente:  

 

 Annualità Orario 

Settimanale  

Orario annuale  Limite max assenze  

Primo Anno   32h x 33  1056 h  272 h  

Primo Anno quadriennale  39h x 33  1287 h  321 h  

Secondo Anno  32h x 33   1056 h  264 h  

Secondo Anno Quadriennale  40h x 33  1320 h  330 h  

Terzo Anno  32h x 33  1056 h  264 h  

Quarto Anno  32 h x 33  1056 h  264 h  

Quinto Anno  32 h x 33  1056 h   264 h  
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Sesto Anno   32 h x 33  1056 h di cui 400 h di stage  264 h  

 

Per gli alunni diversabili con percorsi individualizzati si farà riferimento a quanto stabilito dal rispettivo piano 

educativo personalizzato.   

Si ritiene superfluo ricordare che la finalità delle disposizioni contenute nel Regolamento per la valutazione 

degli alunni è quella di incentivare gli studenti al massimo impegno di presenza scuola, così da consentire 

agli insegnanti di disporre della maggior quantità possibile di elementi per la valutazione degli apprendimenti 

e del comportamento.  

Ai sensi dell’art. 14 comma 7 del Regolamento DPR 122/2009 il Collegio Docenti stabilisce le seguenti deroghe 

motivate e straordinarie al limite obbligatorio di frequenza del monte orario annuale:   

● Gravi motivi di salute adeguatamente documentati;  

● Terapie e/o cure programmate;                          

● Donazioni di sangue  Partecipazione ad attività sportive e agonistiche organizzate da federazioni 

riconosciute dal CONI;   

● Adesione a confessioni religiose per le quali esistono specifiche intese che considerano il sabato 

come giorno di riposo; 

● Entrate posticipate e uscite anticipate disposte dalla scuola per motivi organizzativi e per gli alunni 

pendolari;  

● Assenze documentabili dovute a eccezionali motivi familiari;   

● Partecipazione a tutte le iniziative e/o progetti inseriti nel P.T.O.F. ; 

● Ore o giorni di lezione non effettuati per sciopero del personale o assemblea sindacale del 

personale;  

● Per la sezione carceraria motivi giudiziari legati ai detenuti;  

● Per gli alunni DVA con percorsi individualizzati si farà riferimento a quanto stabilito dal rispettivo 

piano educativo personalizzato;  

● Per il corso istruzione adulti motivi di lavoro;   

● Per la classe sesta orario flessibile stante le esigenze di ore di stage come previsto dalla normativa 

vigente e a particolari esigenze dell’azienda agraria.  

Le entrate in ritardo e le uscite anticipate sono considerate ore di assenza in relazione al numero delle ore 

giornaliere di lezione, tranne quelle autorizzate dalla Dirigenza e dovute a motivi di trasporto e comunque 

debitamente documentate.   

 
Avellino, 15 settembre 2026 

Il Dirigente scolastico 
ing. Pietro Caterini 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del d.lgs. n. 39/1993 

 
 


